
CERADIR™
简易操作指南-供应商模块

C E R A D I R i n s t r u c t i o n - s u p p l i e r

*本指南将专门解释供应商模块下重要的操作栏目



首先请您通过手机 / 邮箱 注册成为CERADIR的会员，并且上传公司营业执照，立即体验VIP

服务！

注册完成后，您可以登陆主账号的后台，左边是您的主账号后台管理，包括对消息管理，主

账户 / 子账户管理，账单管理，公司素材管理等， 右边则是您可以切换的模块角色。在

CERADIR您可以扮演三种角色：供应商，采购商，数字营销。



档案管理

请编辑贵司以下两处

1.1【中文档案】（利于国内供应商和采购商通过引擎检索到您）

1.2【英文档案】（面向海外采购商的展示）

·有外贸需求的公司，请注意完善公司(英文版)的:产品应用领域 / 生产加

工工艺 /主营产品，这些都有利于海外客户通过搜索引擎直接搜索到您

公司并且进行咨询。CERADIR™平台的搜索引擎可以直接搜索英文关

键词，支持模糊搜索和精确范围搜索，对于海外客户来说特别好用，您

发布产品的讯息越丰富，被搜索到的概率也越高。

·如果是只有内贸需求的客户，请您也完善公司的所有资料，这一切都

有助于未来增加其他国内上下游公司搜索到您的机会。

在完善企业资料的中/英版本之后，请您进入产品管理栏发布产品。



产品管理

进入公司后台，在供应商模块处点击“产品管理”，该处共包含四处功能：



产品管理

（1）【所有产品】在此栏下，您可以看到公司产品的信息和分组，包括对已发布产品的编辑，

删除和对未发布（草稿）产品的编辑，删除。

（2）【新建产品】在填写完整的中文信息后

*请有外贸业务需求的公司将以下四处的内容翻译成英文后编辑（平台拥有自动翻译工具，点击

翻译键即可，若对翻译语句的准确性有异议可自行人工翻译）：

①产品英文名 ②产品特点-英文版

③产品详情-英文版 ④产品参数表编辑器-英文版



产品管理

（3）【产品分组】有外贸需求的公司注意中间的英文版名称编辑：

产品分组在有利于公司管理产品的同时，也将出现于贵司的“主页定制”服务展示中，如下：



产品管理

（4）【主打产品设置】

路径：产品管理 - 主打产品设置 - 保存

主打产品将显示于企业档案详情页 - 主打产品展台



商机处理
在此栏目下包含

- Inquiry: 采购商对本公司发布产品的询价。

- RFQ: 采购商发布的询盘（对非发布产品的主动邀请报价），包括定向私有询盘( Private RFQ) / 

公共询盘 (Public RFQ)。

- Conversation: 采购商与您之间的对话。

栏目功能解释说明如下：

①询盘中心 ②我的询盘



商机处理

③询盘对话 ④产品询价对话



增值服务

（1）【主页定制】操作界面如下



增值服务

（1）【主页定制】对应的显示界面及说明如下



增值服务

（2）【橱窗产品】

路径：增值服务 – 产品橱窗 – 提交

同其他B2B平台类似，每个公司的橱窗产品排名将更靠前，搜索效果更好，产品展示有特殊

橱窗标识，同时优质的橱窗产品也将被轮放展示于 CERADIR™主页的产品展台。

（3）【询盘订阅器】

由于CERADIR™不仅是个B2B外贸平台，更是一个大数据平台，上面有全产业链各个角色发布的范围

广泛、品种繁多的询盘和需求。通过询盘订阅器，您可以筛选出与公司精确匹配之商机，过滤掉非经

营范围之询盘。



联系我们
CERADIR™的改进永不停歇，若是发现 bug 或有更好的建议请联系我们，谢谢！

公众号 客服微信 TEL

招商经理：

15985827456朱先生

咨询热线：

400-880-6553


